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CIRCOLARE N. 94

Ai genitori degli alunni dell'ultimo anno della scuola dell'Infanzia

Ai genitori degli alunni delle classi 5^ della scuola primaria
Ai genitori degli alunni delle classi 3^ della scuola sec. di I grado

Ai docenti e referenti di plesso delle classi indicate

Alla D.S.G.A. 
Al personale ATA

Al sito Web

Oggetto  -  Iscrizioni anno scolastico 2025/2026.

Con la  presente si forniscono  alle  famiglie  e  agli studenti indicazioni in merito  alle 
iscrizioni per l’a.s. 2025/2026, di cui alla nota prot.   47577 d  e  l         2  6.11.2024     che si allega.

Atteso che i moduli di domanda recepiscono le disposizioni di cui agli articoli 316, 337 ter e 
337  quater  del  codice  civile  e  successive  modifiche  e  integrazioni,  la  domanda  di 
iscrizione, rientrando nella responsabilità genitoriale, deve essere sempre  condivisa da 
entrambi i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale. A tal fine, colui o colei 
che,  esercitando la  responsabilità  genitoriale,  compila i  moduli  di  domanda,  dichiara di  
avere effettuato la scelta in osservanza delle suddette disposizioni del codice civile, che 
richiedono il consenso di entrambi i genitori o di entrambi gli esercenti la responsabilità  
genitoriale.  
Si ricorda che la compilazione dei moduli di domanda d’iscrizione avviene ai sensi delle  
disposizioni di cui al D.P.R. 445/2000, recante “Testo unico delle disposizioni legislative e 
regolamentari in materia di documentazione amministrativa”. Pertanto,  i dati riportati nel 
modulo d’iscrizione assumono il valore di dichiarazioni sostitutive di certificazione, rese ai 
sensi dell’articolo 46 del citato D.P.R. Si rammentano infine le disposizioni di cui agli articoli 
75 e 76 del d.P.R.445/2000 che, oltre a comportare la decadenza dai benefici, prevedono 
conseguenze  di  carattere  amministrativo  e  penale  per  chi  rilasci  dichiarazioni  non 
corrispondenti a verità.

Nel  compilare  la  domanda  i  genitori  o  gli  esercenti  la  responsabilità  genitoriale 
indicheranno la loro preferenza nella scelta tra i diversi plessi; sarà compito del Dirigente 
scolastico  individuare  il  numero  massimo  di  iscrizioni  che  potranno  essere  accolte,  in 
ragione delle risorse di organico autorizzate dall’AT Caserta nonché del numero e della  
capienza delle aule e degli  spazi  disponibili  nei  vari  plessi.  Pertanto, nell’eventualità di  
iscrizioni  in  eccedenza,  la  scuola  procederà  sulla  base  dei  criteri  di  precedenza 
nell’ammissione, deliberati dal Consiglio di Istituto e pubblicati sul sito web dell’istituzione 
scolastica  nel  Regolamento  di  Istituto.  Gli  alunni  provenienti  dalle  scuole  dello  stesso 
istituto comprensivo hanno priorità rispetto a quelli provenienti da altri istituti.
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Scuola primaria e S  cuola secondaria di primo grado  

L  e         i      s  c      r  i  z  i  o  n  i         per l  '      a  nn  o   s      c  ola  s      t  i      c  o         20  25  /2  0  26         do  v  r  a  nn  o         e  s  s      ere         ef  f  ett  u      ate         e  sc  l  u      s  i      v  a  m  e  n  te   
c  on         m  oda  l  i      tà         on-l  i      n  e         (ad         e  c      c  ez  i  o  n  e         della         s  cu      o  l  a         dell  ’  i      n  fa  n  z  i      a)         a         dalle ore 8:00 del 
giorno 8 gennaio 2025 alle ore  20:00 del 31  gennaio  2025  sulla  piattaforma 
ministeriale UNICA.

Per informazioni sull’Istituto  Comprensivo Statale  “V.  Laurenza” è possibile 
consultare  Scuola in chiaro su  https://www.miur.gov.it/-/scuola-in-chiaro, navigare il 
Piano Triennale  dell’Offerta Formativa (PTOF), oppure navigare il  Rapporto di 
Autovalutazione (RAV) attraverso  il codice  meccanografico: CEIC8A100D,  che 
risulteranno pubblicati in versione aggiornata a partire dal giorno 8.01.2025.

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale:

- iscrivono alla prima classe della scuola primaria, esprimendo la propria preferenza sul 
plesso,  i  bambini  che compiono sei  anni  di  età  entro  il  31 dicembre 2025 e  possono 
iscrivere i bambini che compiono sei anni di età dopo il 31 dicembre 2025 ed entro il 30  
aprile 2026. Non è consentita in alcun caso, anche in presenza di disponibilità di posti,  
l’iscrizione alla prima classe della scuola primaria di bambini che compiono i sei anni di età  
successivamente al 30 aprile 2026. 

-  iscrivono  alla  prima classe  della  scuola  secondaria  di  primo grado  di  alunni  che 
abbiano conseguito o prevedano di  conseguire l’ammissione o l’idoneità a tale classe,  
segnalando la propria scelta tra la sede di Teano Centro e quella di Versano.

Entrambi gli  ordini  di  scuola prevedono il  funzionamento su 5 giorni settimanali  dal 
lunedì al venerdì, con 27 ore settimanali per le classi prime, seconde e terze primaria a 
tempo normale, 29 ore per le classi quarte e quinte primaria e 30 ore settimanali per la  
scuola  secondaria.  Per  le  classi  prime  e  seconde  del  plesso  Garibaldi  funzioneranno 
anche classi a tempo pieno ovvero con 40 ore settimanali su 5 giorni.

Per  l’iscrizione  alle  prime  classi  di  sc      u  o      l  a    s      e  c      o      n  d  a  r      i  a  di    1      ̂    g  r      ado  ad    i      n      d  i  r  i  z      z      o   
m  u      s  i      c  a      l  e      , i genitori devono barrare l’apposita casella del modulo di domanda di iscrizione 
on-line,  visionando  il  calendario  della  prova  orientativo-attitudinale  che  costituisce 
requisito di accesso all’indirizzo musicale indicato nel modello di iscrizione, data che potrà 
subire  variazioni,  rispetto  a  quella  fissata  per  il  10  febbraio  2025,  che  saranno 
tempestivamente comunicate.

Si indicano di seguito i codici meccanografici dei plessi dell’istituto  comprensivo 
“Vincenzo Laurenza”, necessari per l'iscrizione on-line:

Plesso Codice meccanografico

Garibaldi primaria CEEE8A101G

Pugliano/S. Marco primaria CEEE8A104P
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Scalo primaria CEEE8A102L

Versano primaria CEEE8A103N

Scuola secondaria (anche Versano) CEMM8A101E

All’atto dell’iscrizione i genitori o gli  esercenti la responsabilità genitoriale esprimono la  
propria scelta. In subordine rispetto all’istituto scolastico che costituisce la prima scelta, si  
potranno indicare, all’atto di iscrizione, fino a un massimo di altri due istituti.

Regi  s  t      r  az  i      o  n      e  
I genitori e  gli esercenti la responsabilità  genitoriale (affidatari, tutori) accedono alla 
piattaforma  UNICA  al  link  h  t  t      p  s  :      /  /      u  n  i      ca  .  i      s  tr      uz  i      one.  g  o  v  .  it/      i  t/      o  r      i  en  t  a  m  en  t      o  /i      s  c  r  i      z  i      oni  , 
utilizzando le  credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità  Digitale),  CIE (Carta di 
identità elettronica) CNS (Carta Nazionale dei Servizi)o eIDAS (electronic IDentification 
Authentication and Signature).

I  sc      ri  z  i  on      e:     c      om  pi      laz  io      n  e ed     ino      lt  ro  

A partire dalle ore 8:00 del giorno 8 gennaio 2025 alle ore 20:00 del 31 gennaio 
2025, i  genitori/affidatari/tutori possono compilare la  domanda in tutte le sue parti 
accedendo al sistema UNICA>iscrizioni utilizzando sempre le credenziali SPID, CIE e 
CNS o eIDAS.
Per procedere con l'iscrizione è necessario essere in possesso di:

a) Codice  fiscale  di entrambi i genitori  o  gli  esercenti  la  responsabilità 
genitoriale;

b) Codice fiscale dell’alunno/a che si vuole iscrivere;
c) Una  casella  di posta  elettronica  funzionante  e relativa  password per 

accedervi (accreditamento);
d) Codice meccanografico   della Scuola di provenienza e   della Scuola 

d’iscrizione (CEIC8A100D)  reperibile anche su 
https://www.miur.gov.it/-/scuola-in-chiaro.

A  l         ter  mi      n  e         del  l  a         c      o  m      p  i      la  z  i      o  n  e  ,         la         do  m      a  n  da         do  v  r  à  e  ss      e  r  e         i      n  oltrata         al  l  a         s      c  u  ola         di   
de  s      t  i      n  a  z  i      o  n  e         s  e  m      p  re attra  v  er  s  o   i      l     s      i  s      t  e  m      a   U      n  i      c  a  .
Il sistema  si farà carico di avvisare le famiglie, via posta elettronica, in tempo reale 
dell’avvenuta registrazione o delle variazioni di stato della domanda. La famiglia, 
inoltre, attraverso una funzione web  potrà  in ogni momento seguire  l’iter della 
domanda inoltrata.
Si  rammenta  che  è  possibile  presentare  una sola  domanda di  iscrizione per  ciascuno 
studente,  consentendo,  però,  ai  genitori  e agli  esercenti  la  responsabilità genitoriale  di 
indicare  anche  una  seconda  o  terza  scuola/centro  di  formazione  professionale  cui 
indirizzare la domanda nel caso in cui l’istituzione scolastica di prima scelta non avesse 
disponibilità di posti per l’anno scolastico 2025/2026.

La procedura di iscrizioni on line si applica anche agli alunni/studenti adottati. 

https://www.miur.gov.it/-/scuola-in-chiaro
https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni
https://www.iclaurenzateano.edu.it/
mailto:ceic8a100d@pec.istruzione.it
mailto:ceic8a100d@istruzione.gov.it


ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE   “VINCENZO LAURENZA”  

Codice Meccanografico: CEIC8A100D - codice fiscale: 95017560616

Sede centrale Viale Ferrovia – 81057 Teano (CE) – TEL.0823/875418

Email: ceic8a100d@istruzione.it -Pec: ceic8a100d@pec.istruzione.it     

Sito web: https://www.iclaurenzateano.edu.it/

Scuola dell’infanzia

Anche per la scuola dell’infanzia il periodo per le iscrizioni è quello sopra indicato, ma 
è  necessario  presentare  la  domanda  cartacea  compilata  e  firmata  da  entrambi i 
genitori entro il 31 gennaio 2025  presso  la Segreteria dell’Istituto Comprensivo 
“Vincenzo Laurenza”.
La domanda può anche essere  presentata  tramite posta  elettronica  scaricando il 
modulo  che  si  allega  ed  inviandolo,  compilato  e  firmato,  all’indirizzo  della  scuola 
c      e      i  c      8  a100      d      @      i  str      u      z  io      n      e      .  i  t      , allegando  le  copie  dei  documenti di  identità e codice 
fiscale dei genitori e il codice fiscale dell’alunno.  Si precisa che eventuali domande di 
iscrizione inviate ad altri indirizzi di posta elettronica dell’istituto non saranno prese in  
considerazione.
Hanno diritto ad essere iscritti i  bambini di età compresa tra i 3 e i 5 anni compiuti 
entro il 31 dicembre 2025. Per i bambini che compiono il terzo anno di età tra il 1 
gennaio e il 30 aprile 2026, i genitori/tutori potranno presentare domanda di iscrizione, 
affinché l’istituto valuti la possibilità di accoglierli: in qualità di anticipatari, infatti, essi  
saranno iscritti utilizzando i posti disponibili dopo le iscrizioni degli aventi diritto 
in base alla capienza delle diverse sezioni,  dando la precedenza ai nati prima e in 
considerazione dei criteri  riportati  nel Regolamento di  Istituto;  è richiesta l’autonomia 
nella deambulazione, nel controllo sfinterico e nell’alimentazione per il tempo pieno. 

Si indicano, per comodità, i codici meccanografici dei plessi di scuola dell’infanzia:

Plesso Codice meccanografico

Casale infanzia CEAA8A105E

Pugliano/San Marco infanzia CEAA8A104D

Scalo infanzia CEAA8A103C

S. Reparata infanzia CEAA8A101A

I  modelli  di  Conferma  iscrizione  per  i  bambini  già  alunni  dell’istituto  saranno  resi 
disponibili nei plessi e dovranno essere consegnati, debitamente compilati e firmati, alle 
insegnanti di sezione o alle responsabili di plesso entro la stessa data del 31 gennaio 
2025. 

Si precisa che le domande di nuova iscrizione o di  conferma alla scuola dell’infanzia 
inviate per posta elettronica, o consegnate brevi manu nei plessi o in segreteria, in data 
successiva al 31 gennaio 2025, saranno inserite nel sistema in ritardo e, pertanto, non 
contribuendo al calcolo dell’organico, potrebbero non essere accolte.

Adempimenti vaccinali   

Per quanto riguarda gli  adempimenti  vaccinali,  si  richiama l’articolo 3-bis del  decreto-
legge 7 giugno 2017, n. 73, convertito con modificazioni dalla legge 31 luglio 2017, n. 

mailto:ceic8a100d@istruzione.it
https://www.iclaurenzateano.edu.it/
mailto:ceic8a100d@pec.istruzione.it
mailto:ceic8a100d@istruzione.gov.it


ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE   “VINCENZO LAURENZA”  

Codice Meccanografico: CEIC8A100D - codice fiscale: 95017560616

Sede centrale Viale Ferrovia – 81057 Teano (CE) – TEL.0823/875418

Email: ceic8a100d@istruzione.it -Pec: ceic8a100d@pec.istruzione.it     

Sito web: https://www.iclaurenzateano.edu.it/

119, recante “Disposizioni urgenti in materia di prevenzione vaccinale, di malattie infettive 
e di controversie relative alla somministrazione di farmaci” che prevede, tra l’altro, l’invio 
da  parte  dei  dirigenti  scolastici  alle  aziende  sanitarie  locali  territorialmente 
competenti, entro il 10 marzo 2025, dell’elenco degli iscritti sino a sedici anni di età e 
dei  minori  stranieri  non accompagnati.   La mancata regolarizzazione della  situazione 
vaccinale dei minori comporta la decadenza dall’iscrizione alla scuola dell’infanzia.

Scuola secondaria di secondo grado

Le domande di iscrizione alla prima classe della scuola secondaria di  secondo grado 
degli alunni che abbiano conseguito o prevedano di conseguire il  titolo conclusivo del 
primo ciclo di istruzione prima dell’inizio dell’anno scolastico 2025/2026 sono effettuate 
escl  u      s  i      vamente         in         moda  l  i      tà         on-l  i      ne         a         part  i      re         dalle ore 8:00 del giorno 8 gennaio 2025 
alle ore 20:00 del 31 gennaio 2025   su      lla   p  i      atta  f  o  r  m      a min  is      te  r  i      ale UNICA.   

La  nuova sezione  “Orientarsi”  pensata  per  fornire,  a  studenti  e  genitori,  informazioni 
aggiornate  per  una  scelta  consapevole  sarà  raggiungibile  al  link 
ht  t      p  s  :      /  /      u  n  i      ca  .  i      s  tr      uz  i      one.  g  o  v  .  i      t/portale/it/orientarsi  .   In  questa  sezione,  studenti  e  genitori 
potranno  conoscere  l’offerta  formativa  del  sistema  scolastico  italiano  -  dalla  scuola 
primaria alla secondaria di II grado - esplorare tutti i percorsi di studio, consultare dati, 
statistiche e materiali informativi utili per fare la loro scelta. In particolare, sono presenti 
sulla pagina brochure aggiornate relative agli indirizzi della scuola secondaria di secondo 
grado: Istituti professionali, Istituti tecnici, Licei, Filiera tecnologico-professionale 4+2 e 
Liceo del Made in Italy.  Saranno online anche le iscrizioni  ai  percorsi  di  istruzione e 
formazione professionale erogati in regime di sussidiarietà dagli istituti professionali e dai 
centri  di  formazione  professionale  accreditati  dalle  Regioni  che,  su  base  volontaria, 
aderiscono al  procedimento  di  iscrizione in  via  telematica.  Si  precisa  che le  famiglie 
effettueranno anche la scelta dell’indirizzo di studio, indicando l’eventuale opzione rispetto 
ai diversi indirizzi attivati dalla scuola di interesse.

In subordine, rispetto all’istituto scolastico che costituisce la prima scelta,  si  potranno 
indicare, all’atto di iscrizione, fino a un massimo di altri due istituti. 

Il  “consiglio  orientativo”  espresso dal  Consiglio  di  classe ed inteso ad  orientare  e 
supportare le scelte di prosecuzione dell’obbligo d’istruzione, sarà reso disponibile sulla 
medesima piattaforma, al link ht  t      p  s  :      /  /      u  n  i      ca  .  i      s  tr      uz  i      one.  g  o  v  .  it/      portale/it/orientarsi  .

I dirigenti scolastici delle scuole primarie e secondarie di primo grado, al termine delle 
procedure di iscrizione, verificano che tutti gli alunni frequentanti le classi terminali del 
proprio  istituto  abbiano  prodotto  domanda  di  iscrizione  al  percorso  di  istruzione 
successivo, anche  contattando i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale.

Istruzione parentale ed esami di idoneità

Al fine di garantire l’assolvimento dell’obbligo di istruzione, i genitori e gli esercenti la 
responsabilità genitoriale che intendano avvalersi  dell’istruzione parentale presentano 
comunicazione preventiva direttamente ad una scuola del territorio di residenza entro il  
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termine di  presentazione delle iscrizioni on line, inviando contestualmente il  progetto 
didattico-educativo  che  si  intende  seguire  in  corso  d’anno.  Gli  studenti  sostengono 
annualmente l’esame di idoneità per il  passaggio alla classe successiva in qualità di 
candidati esterni presso una scuola statale o paritaria.

Accoglienza e inclusione

Le  iscrizioni  di  alunni/studenti  con  disabilità  effettuate  nella  modalità  on  line  sono 
perfezionate  con  la  presentazione  alla  scuola  prescelta  della  certificazione  rilasciata 
dall’INPS e dall’A.S.L. di competenza. Il  profilo di  funzionamento, di  cui all’articolo 5, 
comma 3, decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 66, è trasmesso alla scuola dalla famiglia  
subito dopo la sua predisposizione, in quanto necessario per la predisposizione del PEI.

Le iscrizioni di alunni/studenti con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento (DSA),  
effettuate  nella  modalità  on  line,  sono perfezionate  con la  presentazione alla  scuola 
prescelta della relativa diagnosi, rilasciata ai sensi della legge 8 ottobre 2010, n. 170 e  
secondo quanto previsto dall’Accordo Stato-Regioni del 25 luglio 2012 sul rilascio delle 
certificazioni. 

Gli  alunni/studenti  con  cittadinanza  non  italiana  sprovvisti  di  codice  fiscale  possono 
effettuare la domanda di iscrizione on line, difatti una funzione di sistema consente la  
creazione  di  un  “codice  provvisorio”  che,  appena  possibile,  l’istituzione  scolastica 
sostituisce  sul  portale  SIDI  con  il  codice  fiscale  definitivo.  I  genitori  o  coloro  che 
esercitano la responsabilità genitoriale di cittadinanza non italiana privi di codice fiscale 
possono  recarsi  presso  l’istituzione  scolastica  prescelta  per  effettuare  l’iscrizione 
attraverso il riconoscimento in presenza con i documenti identificativi in loro possesso.

Insegnamento della religione cattolica e attività alternative

La  facoltà  di  avvalersi  o  non  avvalersi  dell’insegnamento  della  religione  cattolica  è 
esercitata  dai  genitori  e  dagli  esercenti  la  responsabilità  genitoriale  di  alunni  che  si  
iscrivono alla prima classe della scuola primaria o secondaria di primo grado al momento 
dell’iscrizione, mediante la compilazione dell’apposita sezione on line.

Per le iscrizioni che non siano presentate on line (ad esempio per le iscrizioni alla 
scuola dell’infanzia), attraverso la compilazione del modello nazionale di cui alla scheda 
B allegata alla presente nota.
La  scelta  ha  valore  per  l’intero  corso  di  studi e  in  tutti  i  casi  in  cui  sia  prevista 
l’iscrizione d’ufficio, fatto salvo il  diritto di  modificare tale scelta per l’anno successivo 
entro il termine delle iscrizioni, esclusivamente su iniziativa degli interessati. 

La scelta di attività alternative, che riguarda esclusivamente coloro che non si avvalgono 
dell’insegnamento  della  religione  cattolica,  è  operata,  all’interno  di  ciascuna  scuola, 
attraverso un’apposita funzionalità della pagina dedicata alle iscrizioni on line all’interno 
della  Piattaforma  Unica  (https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) 
accessibile ai genitori o agli esercenti la responsabilità genitoriale dal 26 maggio al 30 
giugno 2025  utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE 
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(carta  di  identità  elettronica),  CNS (Carta  Nazionale  dei  Servizi)  o  eIDAS (electronic 
IDentification Authentication and Signature). 

Gli interessati possono esprimere una delle seguenti opzioni, tutte afferenti al diritto di  
scelta delle famiglie: 
− attività didattiche e formative;
− attività di studio e/o di ricerca individuale con assistenza di personale docente; 
− non frequenza della scuola nelle ore di insegnamento della religione cattolica. 

Per ogni ulteriore informazione è possibile CONTATTARE la SEGRETERIA negli orari 
di apertura al pubblico nel periodo dal 9 gennaio 2025 al 31 gennaio 2025 dal lunedì al 
venerdì dalle 10:00 alle ore 13:00

Tel.: 0823875418

Email: : ceic8a100d@istruzione.it
PEC: ceic8a100d@pec.istruzione.it

Le famiglie che hanno necessità di aiuto per le iscrizioni possono rivolgersi  alla 
Segreteria e concordare appuntamento  in sede per assistenza,  che sarà resa  nelle 
seguenti fasce orarie:

 Lunedì, mercoledì e venerdì dalle ore11.30 alle ore13.30;
 Martedì e giovedì dalle ore 8:30 alle ore 10:30 e dalle ore14.30 alle ore16.30.

Il Dirigente Scolastico

ing. Fiorella Musella

Firmato digitalmente ai sensi del

CAD e normativa connessa
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