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CIRCOLARE N. 1 
 

Al personale docente della scuola dell’infanzia 

Al personale docente della scuola primaria 

Al personale docente della scuola secondaria 

 

Alla D.S.G.A.  

Al Sito WEB – Circolari 
All’Albo 

Oggetto – Presa di servizio e convocazione del collegio dei docenti unitario del 3 settembre 2024. 

 
Si comunica che lunedì 02.09.2024, presso l’ufficio personale della Segreteria di questo Istituto, sito in Viale Ferro-
via, saranno espletate le pratiche di rito relative alla presa di servizio del personale docente e A.T.A. in ingresso 
(neoassunti, trasferiti, assegnati e utilizzati), orientativamente nelle seguenti fasce orarie: 
 

 ore 8.00 -  DSGA, Assistenti Ammininistrativi e Collaboratori Scolastici. 
 ore 9.00 - Docenti infanzia; 
 ore 9.30 - Docenti scuola secondaria di I° grado; 
 ore 10.00 - Docenti scuola primaria. 

 
Al fine di facilitare le operazioni, è opportuno predisporre la seguente documentazione da consegnare in copia: 
 

1. documento di riconoscimento; 
2. codice fiscale o tessera sanitaria;  
3. codice IBAN del c/c per accredito emolumenti;  
4. cedolino ultimo stipendio. 

 
Il Collegio dei Docenti unitario è convocato in presenza presso la sede del plesso GARIBALDI per il giorno 3 
settembre 2024 dalle ore 09.00 con il seguente ordine del giorno: 
 

1. Insediamento dell’organo collegiale e nomina segretario verbalizzante; 

2. Approvazione verbale seduta precedente; 

3. Staff    del    dirigente: collaboratori, referenti    scuola    infanzia, primaria    e secondaria, responsabili  di  
plesso,   referente  BES,   referente   corso ad indirizzo musicale per l’ a. s. 2024/2025: notifica designazione; 

4. Funzioni strumentali al P.T.O.F. 2024/2025: identificazione, numero destinatari, modalità operative per 
l’assegnazione; 

5. Articolazione del Collegio Docenti: dipartimenti e commissioni di studio/programmazione; 

6. Costituzione GLI d’Istituto; 

7. Nomina tutor docenti neo-immessi in ruolo e tirocinanti; 

8. Suddivisione anno scolastico per valutazione alunni - proposte orario delle lezioni;  

9. Definizione quadri orari di funzionamento delle attività didattiche a. s. 2024/2025; 

10. Organizzazione orario discipline classi prime primaria a tempo pieno; 

11. Organizzazione del sorteggio per l’attribuzione degli alunni alle classi/sezioni; 

12. Modalità e numero incontri scuola/famiglie;  

13. Proposta data votazione Consigli di classe/Interclasse/Intersezione; 

14. Organizzazione delle attività alternative alla Religione Cattolica;  

15. Piano di Formazione Docenti a. s. 2024/2025: partecipazione a corsi progetti PNRR DM 65 e DM 66; 

16. Programmazione e calendario degli impegni antecedenti le attività didattiche; 

17. Individuazione referenti di dipartimento;  

18. Assegnazione dei docenti alle classi, alle sezioni, ai plessi per l’a. s. 2024/2025;  

19. Varie ed eventuali. 
 

Il Dirigente Scolastico 
ing. Fiorella Musella 

Firmato digitalmente ai sensi del 
CAD e normativa connessa 
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